Ma lemelju ¢lanka 15, stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (. MNarodnc novine™ 120/16) 1 élanka
28., stavka 2., tocke 3., alineje 9. Statuta I. gimnazije (procisceni tekst), KLASA: 012-03/16-
'EIL"'IJI, URBROS: 251-84-16-01 od 26. traviga 2016, godine, a na prjedlog ravnateljice,
Skolskt adbor 1. gimnazje na 8. sjednict odrzano) dana 14. studenoga 2017, godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu poftivanga osnovmih nadela javoe nabave te zakonmitog, namjenskog 1 svrhovitog
troSenja preracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(dalje: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi sivaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova 1 usluga procijenjene vijednostt do 200.000.00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno 300.000.00 kuna za nabavu radova bhez porera na dodane vojednost (dalje:
Jjednostavna nabava) 7za koje prema odredbama Zakona o javno] nabavi ne postofi obveza
provedbe postupaka javne nabave,

I provedhi postupka jednostavne nabave robe, radova 1 usluga osim ovog Pravilnika obvezno
s¢ prmjenjuju 1 drugl vazeci zakonski i podzakonski akti te interni akti, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (apr. Zakon o obversnim odnosima, Zakon
o prostornom uredenju i gradnji 1 dr.).
SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Na sukob mleresa na odgovarguél naéin pnmjenjuju sc odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANIE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjens vijednosti jednake 1li vede
od 70.000.00 kuna provode oviadteni predsiavnict naruéilclja koje imenuje ravnatelj internom
odlukom te odreduje njthove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Ovladiem predstavnici naruditelja ne moraju biti saposlenic $kole,

Obvere 1 ovlasts ovlaStenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postpka jednostavne nabave: dogovor oko uvicta vezanih uz predmet
nahave, potrebnog sadrzyga dokumentacyje/uputa za prikupljanje ponuda, tehniZkih



speviikacya. ponudbenih tro3kovnika i ostalih dokumenata vevanih wr predmeinu
nabavm,

- provedba  postupka  jednostavne nabave: slanje poziva na  dostave  ponuda
gospodarskim subjektima na dokariv nain, objava poriva na dosiave ponuda na web
stranici narudilelja, olvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu 1 ocjena ponuda, rangiranje ponuda u skladu s kriterijem za odabir ponuda,
prijedlog 7a odabir najpovoljnije ponude u skladu s krilerijem za odabir 1 uvjctima
progsanim dokumentacijomuputama za prikupljanjc ponuda ili ponidtenje postupka.

U pripremi 1 provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vifjednosti tznad 70.000.00
kuna moraju sudjelovali najmanje 3 (iri) ovlastena predstavnika naruéitelja.

Propremu i provedbu jednostavne nabave procijenjens vrjednosti jodnake ili vefe od
20.000.00 kuna, a manje od 70.000.00 kuna provode radnici Skole po nalogu ravnatelja,
prema Planu nabave naruéitelja

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi
se premy odredbama Elanka 5. ovog Pravilnika

Clanak 4.

lednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kuna zapofinjc
danom donogenja odluke o poteiku posiupka jednostavne nabave,

Odgovoma osoba namuditelja donosi odluke o podelke postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna koja obavezno sadr¥i:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode posiupsk, tc mozc sadrfavati i podatke o
ponuditeljima Kojima ¢e sc upulili poziv na dostavu ponude i ostale bitne podatke.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NARBAVE CLIA JE
PROCIJENJENA VRLIEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudibenice ili zakljuéivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjcktu po
vlastitom ivboruy,

NarudZzbenica u pravilu sadri podatke o:
- Iyelu koje 1zdaje narod?benicu,
- vrsli robaradova‘usluga koje se nabavljaju ve detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koliéina, jedini&nih te ukupnih cijena,
- roku i mjestu isporuke, naginu i roku pladanja,
- gospodarskom subjekiu — dobavijadu,
- polpis 1 pedal ovlastenc osobe.



MarwdZbenicu 1 ugovor polpisuje ravoalel).

PROVEDBA FOSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLIA JE PROCLIENJENA
VRLIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00
. KINA

Clanak 6.

Nabave radova, toba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000.00 kuna, naruéitel] provod: pozivom za dostavu ponuda od ngmange 2 (dva)
pospodarska subjekta po viastitom izhoru.

Pordv za dostavu ponuda uvpuéuje sc na nadin kop omogucuje dokasavanje da je st
zaprimljen od strane pospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, 1zvjeS¢e o uspicinom
slamju telelaksom, pelvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda v pravilu sadr#i naziv naréitelja, opis pmd:ms:i.a nabave, trofkowvnik,
procijenjeny viijednost nabave, krileri] »a odabir ponude, uvjete | zahtjeve koji ponuditelji
trcbaju ispuniti {ako sc traZi). rok za dostavu ponude 1 nadin dostavljanja pomuda, kontakl
osobu, broj telefona | adresu elekironilke podte.

Rok za doslavu ponuda ne smije bili duzi od 8 {(osam) dana od dana upudivana poziva.

Za odabir pooude dovolina je 1 (Jedna) postigla poneda koja wdovoljava svim trademim
uvjetima narulitelja.

Radnici 3kole koji provode postupak nabave daju prijedlog 7a odabir ravnatelju odnoesno
Skolskom odboru.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruéitel] je obveran bex odgode istovremeno
dostaviti svakom pomuditcljo na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, 1zviciéc o uspieinom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava procijcnjenc vrjednosti jednake i vece od 20,000,000 kuna, & manja od
TO.000,00 kuna zavrSava izdavanjem narud?benice ili zakljuéivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subyekiom.

Narud#benicu | ugovor potpisuje ravnatelj.
Lmimno, ovisno o pnrodi predmela nabave 1 mam InAsneg naljecana, poav na dostavu
ponuda moZe sc uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjcktu u sluéajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki il umjetnicki ravlozi, kod zadtite iskljulivih prava i na
lemelju iskljucivih prava na temelju poscbnih zakona 1 drugih propisa.,

- kod hotelskih i restoranskih wsluga, odvietnitkih usluga, javnobilje#nickih usluga,
zdravsivemh usluga, socijalnih usluga, usluga obraxovanja, komoultaniskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vie$taka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih jo uvjet
da ponuditel] posjeduje oviaitenje za obavljanje poslova,

- kada jc to potrcbno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapoéctih, a
poveranih lunkcionalnih il prostomih cjeling,

el



- kao 1 u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva fumost te u ostalim sluajevima po
odluct narulitelja.

PROVEDBA FOSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLIA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA 1L1 VECA OD T0.000,00 KUNA,
A MANIA OD 200,000,000 ODNOSNO S00.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabavu roba, radova i wsluga procijenjene vijednosi jednake il veée od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna xa radove
narudilel] proved: pozivom na dostavu ponuda najmanje 3 (iima) gospodarskim subjekiima
po viastitom izbonw

Poriv na destavu ponuda upuéuje se na nadin. koji omoguduje dokazdvanje da jo st
zaprimijen od strane gospodarskog subjekla (doslavoics, povratnica, izvjciée o uspjeinom
slanju telefaksom, potvrda ¢-mailom).

[stodobno s pozivom za dostavu ponuda naruéilel] moZe posdy za dostavu ponuda objaviti na
svojim interneiskim siranicama. Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama
najmanje 30 dana od dana njegove objave.

'oziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi naziv naruéitelja, opis predmeta nabave, troskowvnik,
procijenjenn vrijednost nabave, kriterij wa odabir ponude, uvjele i zahfjeve koje ponuditelji
Irchaju ispuniti (ako se tradi), rok wa dostavy ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se mode
preuzett dodulna dokumentacija (ako je potrebno), kontakt osobu, broj (elclona, adresu
elekiromicke poste, datum objave poviva ng inlerneiskim siranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti du#i od 15 dapa od dana upudivanja odnosno
objavljivanja poziva 7a dostavu ponuds,

/a odabir ponude dovolina je 1 (jedna) pristigla ponuwds koja udovoljava svim trafenim
uvjelima naruéitelja

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 rwsdni rfSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda mode se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u sluCajevima:

- kad lo zahtijevaju tehniki ili umjetnicki rarlodd, kod zadtite iskljudivih prava i na
temelju iskljuéivih prava na temelju poscbnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnigkib usluga, javnobiljeznickih ushupa,
gdravstvenih usluga, socijalmib usluga, usluga obrazovanja, konrultantskibh usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjcstaka, ushuga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditel] posjeduje ovladtenje za obavljanje poslova,

- kada je o potrebno zbog obavljanja usloga ili radova na dovrienju zapoéetih, a
poveramh [unkeionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slutaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima odluci
naruditelj,



Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanjc | (jednom) gospodarskom subjekiu u
trenimmm sluéajevima iz prethodnog stavka ovog lanka ne objavljuje se na inlernetskim
siranicama narucitelja.

RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 8.
Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake il veée od 200000,00 kuna, naruditel]
moZe u poziva 7a dostavu ponuda odredili razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja
uy shodnu pnmjenu edredbi Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 9.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, narutitel]
moZe od gospodarskih subjekala rafili jumsivo.za ozbilinost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokriée odgovornosti iz dielatnosti na koje s¢ na odgovarajuéi nagin primjenjuju
odredbe Zakona o javno] nabavi,

ZAPRIMANIE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 10.

#a jednostavne nabave procijemjenc vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kuna na
raprimanje dostavljenih ponuda i na sadr¥aj i nafin ioade te nafin dostave ponude na
odgovarajuél sc nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Za jednostavne nabave procijenjenc vijjednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na
dokaziv naéin (osobna dostava, pofiom, telelaks, c-mail).

OTYARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11,

Otvaranje ponuda obavlja s¢ kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vede od 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuds mode bili javao.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje
2 (dva) ovlaSiena predstavnika narnditelja otvaraju i pregledavaju ponude u roku od 3 (tri)
duna od 1stcka roka za dostavu ponuda i o (ome sastavljaju zapisnik.

U slufaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Owvlasten predstavnici naruéitelja pregledavaju 1 ocjenjuju ponude na temelju uvieta i zahijeva

iz poziva na dostavu ponuda.

KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE

L=y



Clanak 12.
Kriterij »a odabir ponude je najniZa cijena ili ckonomski najpovoljnija ponuda

Ako e kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
1 npr. knleny kvalitele, ichmiéke prednosti, estetske | funkeionalne osobine, ekolofke osobine,
operativil troskovi, ekonomi&nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok fzvienja 1 dr. e jou
zapisniku o otvaranju, pregledu i ogjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

ODABIR PONUDE I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 13,

Kod jednostavne nabave procijenjenc viijednosti jednake ili vede od 70000 kuna,
narucilel] na lemelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijeslt o odabimu
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriterju za odabir ponuda.

Obavijest o odabimu najpovoljnije ponude obverno sadri;
- podatke o naruéilelje,
- predmet nabave za koje se donosi obavijest, -
- naziv ponuditelja &ja je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,
- datum donoScnja 1 potpis odgovorne osobe.

Obavijest o'odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, naruilel] je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokariv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim siranicama naruéitelja).

Rok za donodenje obavijesti o odabiru najpovolinije ponude iznosi 15 dana od dana isieka
roka za dostavu ponuda.

Narutitelj objavom obavijesti o odabirn najpovoljnije ponude odnosno njenom izveSenom
dosiavom na dokaziv natin stjece uvjele za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 14,

Naruilel] éc ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede
od 70.000,00 kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za pomidienje postupka jednostavne nabave, naruéilelj bez odgode donosi
obavijest o ponislenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave obverno sadrFi:
- pudatke o naruditelju,
- predmet nabave,



Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narufitelj bez odgode donosi
obavijest o ponifienju postupka jednostavne nabave.

Obavijesti 0 ponitenju postupka jednostavoe nabave obverno sadr?i:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave,
- obavijest o pomidlen)u,
- obrazlofenje rarloga ponidtenja,
- datum donoScoja 1 polpis odgovome osobe.

Rok «u donofenje obavijesti o poniftenju postupka jednostavne nabave mmosi 15 dana od
i1stcka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniftenju postupka jednostavne nabave s preshkom capismka o otvaranjo,
pregledu 1 vgjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostavill svakom
ponuditelju na dokaziv nafin (dostavnica, povratnics, izvjedte o uspjeinom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruéitelja).

PRLIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vagiti Pravilnik o provedbi postupka javne
nabave bagatelne vrijednosti.

Ovaj Pravilnik stupa na spagu danom objave na oglasnoj ploéi naruéitelja 1 objaviti ¢c sc na
wch stranicl naruéitclja.
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URBROJ: 707 —84- 15 -0
Fagreh, 14 studenoga 2017

Orvaj Pravilnik objavlien jo na oglasno] plodi i web stranici $kole dana 15, studenoga 2017.
ondine.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODRBORA




