ZADATAK-IZREKE

Kopiranje i premjeStanje teksta
1. Pokrenuti Word.

2. Upisati sljedece izreke

Ja nisam ucitelj, ve¢ samo suputnik kojeg si upitao za put. Pokazao sam naprijed: kako
sebi, tako 1 tebi.
George Bernard Shaw

Sto ¢ujem — zaboravim, $to vidim — upamtim; §to uc¢inim razumijem!
Kineska poslovica

3. Postaviti se pokaziva¢em, koriste¢i tipkovnicu na kraj prvog retka, a zatim na kraj
odlomka. Zapisi u biljeZnicu na koji nacin si to postigao/la.

4. Oznaciti prvu re€enicu pomocu tipkovnice, a zatim pomoc¢u misa. Zapisi u biljeznicu
na koji nacin si to postigao/la.

5. Ukljuci gumb Pokazi/Sakrij pl . Zapisi u biljeznicu koje tipke s tipkovnice stvaraju
znakove koji se ne vide pri ispisu dokumenta.

Spremi datoteku pod nazivom Izreke u svoju mapu Tekstovi.

7. Izmedu izreka umetni sljedecu izreku:

a

UC¢i 1 naucit ¢es nesto, poucavaj i naucit ¢e§ mnogo vise.

8. Spremi promjene (Datoteka>Spremi)

9. Zamijeni prvu i trecu izreku. Zapisi u biljeznicu koje si alate ili naredbe koristio/la.
10. Zadnju izreku ispisi 15 puta na kraju datoteke. Zapisi u biljeznicu kako si to uc¢inio/la.
11. Ponisti posljednje dvije naredbe. Zapisi u biljeznicu kako si to ucinio/la.

12. Izadi iz dokumenta bez spremanja.

Rad s prozorom

1. Ukljuciti alatne trake Slika i Brojanje rijeci
(Pogled>Alatne trake...)
2. Iz alatne trake Oblikovanje iskljuciti jedan alat (klik na strelicu na kraju alatne trake,
te odabrati naredbu Dodaj ili ukloni gumbe)
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PrikaZi gumbe u jednom retku

Ciodaj ili ukloni gumbe

3. U alatnu traku Oblikovanje ukljuciti alat koji si iskljucio.
4. Otvori neki od tekstova koje si do sad napisao/la i provjeri razli¢ite poglede na tekst.
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ili u izborniku Pogled odaberi jedan od ponudenih izgleda.



